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1 
	 	PRAIS	��ا�

U(

�ا
� إ�M ا��+�ل : PRAIS U$ لYA <http://www.unccd-prais.com>. 

	ا������ض	����
�ت 1.1

U(

�ا
� M37 ا���Aل : PRAIS ام�����
 B�
E ?�ت���	ا�� $C: ��8�;ا� ،�[�&

� وا�
  Mozillaو Google Chrome ذ�\ '> 

Firefox  وInternet Explorer وOpera �$و �
�V \ذ�. 


;�ة ��(&\ ^:�&�
 إ+�ارات �ن وذ�\ ،B$ Internet Explorer و
��XA إ+�ار، �Rث� �	���$` ا��ي ا��:C $	���ض 

�b$ IE8/IE9  �# C�	�� <' وث�R أ7/�ل ���'. 

1.2 �����	
	ا���

�

�R��$ B� ا���ا=
 .ا�
�&�ة �c$� ا�	H ا��43ت 

4����� �4� ،�
�3
� ا�43� ا��A ا���ا/
 .ا���ا
� $U ا��
�M ا�dاو:� أU$ M37 ا�


�	ا�����ل 1.3�	
���	ا�

 


 .1 !�رة��� ا��"���
 ا�

 .ا�(�&� $&��:�ت ���ض أeY7 ا�(�رة

 ��Vر

 ا�43� ا���Aر

�
 ا���8	�� ا���8

 ا�
&��ى $�/��

 ا�;�:9



 ��#�� 2012 أ0	/.  2.0.1 ا,+�ار - PRAIS ���ا
� ا�
	���م د��� - ا��(&� 
)�'&�� ا�
�&�ة ا�$� ا�

5 

 

�

� ا�;��ر :��b

 9
 .ا���8	�� �3(�&� را

1.3.1 
 ا��"���
 ا���"�

G�

��؛ $���� �R	H ا�#	�م  �� ��3�� �I�YA�$ <' �
  .ا��$�دي 
���3ن ا���8


� ا����ر�� ر$# 1.3.1.1� ا&����% 

\�(
 .5 ا��(� راBE. ا���
�� ���ر:�ك وإر��ل و�&�:� ا����اض $U ا��	� ه�ا ُ:

 ا*داء ا'���اض 1.3.1.2

 .ا����7� وا��K�Iت ا�6��#�� '> ا�
;��آ� ا�
�N	�ت أداء ا����اض �Rل و]�Q8 ا�(�&� ه�e �&�ي

1.3.1.3 
 ا�
����ت ا���+�


�ا
� ��7 ا������ت ا�
��$� ا�(�&�ه��  ��ض�PRAIS. 

 �
8�#
� ا����ر:� ا���
�� ا�
���3ة ��7 
�ا e����67> ا��	: �

(�PRAIS  �4و$PDF.  

ً� ا�(�&� �&�ي ���R �:ر��� U$ 9  2009-2008 �ر:�ا��� ���:� '��ة
 ا����ر:� ���:� '��ة إ�BE�� M ���ر:� 
�I أ�Aى �(�&� وروا

��
  .ا�	�


ت �� ���ة ��
ر�� �

ن أ���
ن �� ا������
� 
  :2009-2008�� �� أ��ً


 �� �(ل ا�)'
ت �& ا�%ول؛ •'*+ ,-�� 
 أ�1�3 �2
رآ1 ا��0- �
ت، آ�

•  14�
5� 1��
6�
��= ا;��� ا��>�4 و�%ه ر ا;را:& وا�)6
فا���ارات وا���8*%ات ا���-0�7 1 �� 
، آ�
 �@ ا?7(غ +*'
��1 ا;�@ ا���4%ة ��5
�14 ا��>�4.
6�A م
 ا�0

 ا�/��
. ا�-��, 1.3.2

d�

� ا�=���> ا�;�:9 :�
 <3:: 

��ء ا����ا$` :
)U وا��ي ا��
�U أO M37> زر •A, ر أو�Inا�=���>؛ ا�;�:9 إ 

 ا�
	���م؛ +��وق •

 و أدوات؛ +��وق •

 .ا���Aر +��وق •

��ء ا��7ض ا�(�&�ت 
�G ���مAp

;)ٍ� ا�=���> ا�;�:9  <8��3� U$ �E�3$�ت �7ض أ�
 زر M37 ا���� .ا�$�b ا��&� M37 ا�

 .ا�=���> ا�;�:9 ����J ا����:�

 ا����4+م !2+وق 1.3.2.1


H إذا# ��=	���
 .ا�=���> ا�;�:M37 9 ا�
	���م +��وق ����A�3� �Iل، 

ُ�
)�\ روا
M37 9 ما�
	��� +��وق :&��ي U$ 

 ا���وج؛ �	=�� •

• BEرا ��+��
\؛ ��	R 

• �# �
�
 G:��
����Aل � M37 ؛ ���ر:�ك��
 و ا���

• ��0 �
 .ا�
�ور آ3

�E�: ح�V e�I� ت�&� .4 ا��(� '> ا�(

 ا*دوات !2+وق 1.3.2.2

 :ا������ ا��وا
M37 9 ا�دوات +��وق :&��ي
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• C�($ و ا���7؛ 

 :ا����ر:� ر'B أدوات •

o ذج�
� (pdf)؛ 

o 
     ؛ 	�دا�

o د��� <�E�$ ؛B:�� و 

o م د������	
 .ا�

�E�: ح�V e�I� ت�&� .3 ا��(� '> ا�(

 ا*5
�ر !2+وق 1.3.2.3

��ت ا���Aر +��وق :��ض/��$ U$ ث�Rر أ��Aا�. 

�����
 M37 زر "�:d

)U "ا���� U$ �:ا���� رؤ �$�(��
. 

 ا�����د �����ت 2

C=: ن أن�(� �# H��3� أ��$���)�� د�7ة �:����
 M37 �&��ي (UNCCD) ا��(&� �
)�'&� ا�
�&�ة ا�$� ا���#�� أ$��� $U �و�>ا,�)� 


\ ا���+� ا���Aل �	=�� ا�7
�د 
����ت. 

 .ا,�)��و�> 
�:�ك 7��ان ه� 
\ ا���ص ا�
	���م ا��

�v 6 أ$���، ����ب�&� �

�ا PRAIS �
3(

)U$ U و��. 
\ ا���+� ا�
�ور 
 .ا����د��I ا�

7
, إ��دة 2.1 
 ���ورا آ��


)U$ U أ�` إ6

\ ا���+� ا�
�ور آ3
� ?�9 إ�7دة ا� U$ لYA ���ا� M37 "H�	� �
 .ا���Aل �	=�� +�&� M37 "ا�
�ور آ3

C=: أن �A��ُ م، ا�����	

pر��ل ا����م و����م ا� �:�
�3
�ت $�'Q ��8��3ً� �\ إ�)��و�> ����
. 

 ا�+�5ل ��/�9 2.2

C3/: \�$ م���ا� �ً �8��3� ��=	� �Aلا�� �
�&� ز:�رة �Rول - ا�&�E� دH7 آ3+ "B'��7 ا����ر:� ر H����,ا". 

 ."ا���Aل �	=��" +�&� أد��e ا�(�رة ���ض

 


 .2 !�رة�� ا�+�5ل ��/�9 !
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 ا����ر�� ر$# أدوات 3

3.1 ;�<� =� ا�+

U(
 . U$ http://support.unccd.int أو ا�=���> 
��;�:9 ا�
��Eد ا��ا
YA 9ل $U ا��M37 C�($ �7 ا���Aل :

 

 ا�+�= �>�; .3 !�رة

���� ا��6�	�رات $B ����3$� ا����م ه�ا ا�;�ء �� 
�3� ا�
���3� ا�
�I=�� أو ا���
 B'ا����ر:� ر. U(
 ا����3O �7ت أو ا��6�	�رات إر��ل :

U7 :�OQ ر���Aإر��ل" ا �#�/
 .ا�
�?&� ا����3
�ت وا���ع "

U(
: B��� رات�	��	�رك ً�$�'� ا��/�#� ر#� وإد�Aل  "ا�
��Eدة ا��/�#�ت �7ض" ا���Aر YAل $U $	��ً� ا�
��3� ا��6���
. 

،�'�?,�
�3 :&��v وا��ي )أeY7 3 ا�(�رة راBE(" ا�
��'� #��7ة"#	� M37 آ��\ ا��C�($ �7 :&��ي &
�	�رات ل��Y� �bا�آ 

�ً7��V. 

      ا����د 3.2


�ا
� ���م PRAIS د�	$ �)���7\ �3
(/3&�ت و'��ل $�	
� <' �I' �:ا����ر �I��
 .وا��)

U(

�Rpى  
�����ام ا�
	�د M37 ا���Aل : U���:�/ا� Uا�������: 

- \�(

��)�$� ا�
	�د �7ض : U$ لYA ���ا� M37 9
 و =���>؛ا� 
��;�:9 ا�
��Eد "ا�
	�د" را

�ا
� ��7 ا���8	�� ا�
(/3&�ت و����ن - ً� ا�� �8��3� �I�:���
 )BEرا �)� .)3.2.1 ا�

 ا*������>. ا�����< 3.2.1


�� ا�
(/3&�ت=�

�ا
� ��7 ا�
��Eدة ا� PRAIS <ه <' B#9 ا��ا
����I �;���� روا:���
. �E�: 9A B/��$ H&� e� ا�
(/3&�ت ه

 .�I�37 ا�
�ور 7�� ا����Iم Y7$� ا�
�VN و:�e �I) أد�� 
��(�رة ا�
��Eدة ا�
�bل ا���(

 ا�
��'� #��7ة
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 )���# 5,( ا��Bه� ا��AB� .$ C2 ا��. ا���/��
 ا�������ت ��@ �?�ل .4 !�رة

�����
 M37 e�ُ���J ا�
(/3&�ت ه �I��� .)أد��e ا�(�رة ا���( ���:

 

 "ا*داء �F�� "�GHا��� ����< أ�AE .5 !�رة

Q34� ة��. �Ay $)�ن 
xي أو "إY0ق"زر ا��� ا�
���b�، ا���'�
 .ا���'�ة 

 ا����# ا����I. ا�+��9 3.3

 :�Rل ا,?�'�� �3
��3$�ت $���V و+�ل "ا�	�:B ا�
��E> ا�����":�'�

     ؛(RACs)  ا�(3� ذات ا��;/� ر$�ز •

 و ر:�؛ $�VNات •

� ا�
	��7ة �=�� ر$�ز • �8�
 ا,�

4 
 ا����4+م ���2

\�(

����ع ا�;�(�� +�&��\ إ�M ا��+�ل : 9
 U7 '�9 ا�(��وق ه�ا :��I .ا�=���> 
��;�:9 "ا�
	���م +��وق"
ـ ا�
��Eد ا��وا

 .ا���Aل �	=��

 ا��4وج ��/�9 4.1


�ن �.ا���8
 ا��
� 3E	� Q34: "ا���وج �	=��"M37 ا����T� ،�$Y	ا� C=: م أن��� �ً
 أdIEة ��اما�� 7�� ا�=3	�ت 
Y0pق دا8

�����
 .$;��آ� آ

\�(
 .أردت آ3
� وا���وج ا���Aل �	=�� :


�ا
� ����م PRAIS \Eا�Ap
 �ً�8��3� ��
 .�;�ط و�Eد �7م $U '��ة $�ور 



 ��#�� 2012 أ0	/.  2.0.1 ا,+�ار - PRAIS ���ا
� ا�
	���م د��� - ا��(&� 
)�'&�� ا�
�&�ة ا�$� ا�

9 

 

4.2 9�!�� ا����4+م �

 

 6 !�رة

�&� ���ض+ "��+��
� ا�
	���م، U7 ���7�$ $��3$�ت )أeY7 ا�(�رة راBE( "ا�
	���م �
 ا��(� إ�M ا���Eع :�ME( ذ�\ '> 

4.3  eأد��(. 

vR6 رdا� �
Rي ا��
)�\ ا�: U$ �ض إزا���
 .ا�

4.3 K��� ا�+�5ل �

6 U(

> ا��> ا���
�� ا����ر:� �&�:� :��� Mى إ��Rآ����ت إ B'ر:� ر��� )� 
� ا�/�ف، ا��و���$ B
�=
 إر����I أو )إ�P ا�
��>، ا�

 .ا����ر:� ر'$ B	Nول 
�ا�/� إ6 �7دةً


	Nول :
)U أ�` إ6� B'ا����ر:� ر G:��
)U 6 و�)U .ا���
�� ا����ر:� ��&�:� $��وب �: U�
3
��و� G:��� U�

��U $��و�� �I�. 

G:��
� '�9 #� ا���Aل، ����(

��وب ا���ص ا,�)��و�> ا���:� ��
 و#H أي '> �Uا���� ه�ا إ��4ء :
)����. U�C0�� <' ` ا��ي ا�=�:� 

U$ لYA �&�+ ��+��
����� وذ�\ 
\ ا���+� ا�
	���م � M37 رdا� �
Rد ا��E�
 أ+(�). 6 ا�(�رة راBE( ا�
��وب ا�� 
=��C ا�

4.4 ����� 
 ا���ور آ��

��7 \$��# ��=	�

)�\ ا���Aل، : ���I	
 ���4� �

����� ا�
�ور آ3 M37 ����:���4" أ� �
 ."ا�
�ور آ3

� ا����ر�� ر$# 5�
 ا&����% 

5.1 
��� إ���A ا��9��2 ا�


�IK3 �\ ا���
B ا����ر:� ر'B آ��ن :��م أن ا�
��#U$ B ا��> ا���
�� ا��
�ذج M37 إ���I ا�
���� ا�(�&� �&��ي
 U$ �Eدورة أ B'ر 

 ).أد��e  8و 7 ا�(�ر راBE( ا�&���� ا����ر:�
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 .7 !�رة�"�L ر�������� 
 ا��'��

 

�M .8 !�رة� 
�"�L ا����ر�� ،
 ا��2+وب ��اه� آ�� ا��'��

�I�: d$ر Q�#�� �TAم ا����:� أ$�م أ��
 .�7��/3� ا,+�ار ���J ا��6 ا��� .ذ�\ 
�� ا�
��م ا����:� �&�:� :
)U 6 .ا�

�I�� ����:ار ر+�ص ���3 +��4 أ�=
 .ا����:� ��&�:� اM37 ��6 ا��� .ا,�7اد #�� ا����:� 

B?��� �$Y7 C=�� اء�
R M37 �:ا���� �Ax�
 .ا����:� ��&�:� اM37 ��6 ا��� . ا�

ME�: �3ن ا��x
3
��وب ُ$�/� ا,ر��ل زر � )BE8 ا�(�رة را eY7ول �ن ���اً وذ�\ )أN	$ B'ه� ا����ر:� ر X�;ا� ��Rي ا��� ا�

`�(

� .ر�
> ���:� إر��ل :�� G:��� ���
 .4.3  ا��(� راBE ��ر:�،

 ا�
����ت إد�5ل 5.2

5.2.1 F�$ ����� 

 .ا����:� إ+�ار V�V� أد��e ا�(�رة ���ض
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 ����� ����� .9 !�رة

 ا�����ل 5.2.1.1


�� و���\ و$���ة، �O:3� ا����ر:� ���و #�

(�رة ��3��� �\ ا����6ل ���م + �3I� U�
3�� ا����:� أ#	�م ��
 .ا�

U$ U�
 X8�)ا�� ��	م ا���8���ا����6ل �: 

 ا����7�؛ وا�#	�م ا�#	�م ��#�� •

• ��3�� �� ���Rً�؛ ا�
���ر ��3	� أ+

• �VN$ J?�: ز ا����م�&
� �V:9( #	� آ� ا��)
�ل ا�=�e '> ا� �	���
 M37 C��=و ؛)ا� 


�	� وا���ص ا�
/��ع ا,+�ار :��J وا��ي 7��O�، زر • U��$. 

5.2.1.2 C� ي+�A�� =���� 

�ا ���#�� $��3$�ت ���I ا����6ل، ���م 
�����ام ا����:� أ#	�م ��R ا���Aرك �7�I� �	ة '> ا���'�� �:�
 .ا�:
U ا�=��M37 C ا��

�# U
T�� e� :ا�
��3$�ت ه

• D:��� ،�VN
 +3� ذات آ�ن إذا ا�$�؛ �dم إذا ا�


	���7\ ���ق •� M37 �I' �	؛ أو ا���VN
 و ا�


� و$� ����3:�، ا���م ا��Iف أو ا������ت $(�در أو ا����:� $U ا��	� ذ�\ ��6)
�ل �ا�Yز$ ا������ت U7 $��3$�ت •�V \ذ�. 

5.2.1.3 ,��G ا*دوات 

B�: 9:�V ا�دوات ��3��� و̀� ا����6ل #	� أ�A �:ر$�د. 

��J و:��م ا��
�U؛ �E�$ M37د ا�/��7� زر

�����:� ا���ص ا�/��7� إ+�ار  `3

xآ. 

Mر إ��	ا�� �E�� ا ا�زرار<�� J��� \� J�' الN	ا����> ا�\Q
 .ا����6ل ���م T� ^&�3� ��7/� أن دون ا����:� '>  ا��>����Q 9 ا�	�

��� .ا�I��6ء �Oر $U ا�
���/� $�ا�I3R '> ا����ر:� �)�ن 7���A �$ص 
;)� ه�ا :

 ا����6ل

X� ي��I
� �	�3� 

9:�V ا�دوات 

��/�$ �3Kا�� 
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5.2.2 
��Iإ 
�R'*ا 

��7 J�' �Rم أ�	3�، ذات ا�#K3� �7ض :�� ا��Kا�� <' ��/�
 .��8��3ً� ا��	� '> �Nال أول ��J: ا�	�M3؛ ا�

 


 ���ض �AB�ُ �ً��L .10 !�رة�R'أ 

�I�� �3Kا�� ��/�
��
 M3�
&�^ :ا�	 U(� � 3Kاد ا���

� ا�ُ�E,ا �I�7 Mر، إ��	ا�� �
��
 Mإ� U�
 $cه� :=C ا��> ا�&��ل ���E ا��

�
�E}� U7 الN	ر ا����
  ).أeY7 ا�(�رة ا��� ا�+��؛ 
���3ن داً$&� :��و ا��ي( ا�ُ

 "ا���/> ��" ؛"ا�I��6ء ��" ؛"ا����م �Oر '>" ا�	Nال و?B �����4 أزرار :ا�دوات �E <' 9:�V:�ة ��Aرات ��N� �Iال، ا���Aر 7��

�v وزر&3� .ME�:ُ ��RY$ م أن���ا� v� .M37 `���R ����4ات 
pد�Aل ���م 7��$� ��8��3ً� ا�	Nال :&

��
 \8�Iا�� U$ ا�&��ل $�ء �
�E}� U7 ،الN	ا� ��Aا �$Y7 "�
�($" <' 9:�V إذا .ا�دوات �� U(� \:�� �
�Eإ U7 ،الN	ا� ��Aا 

�$Y7 "�� </ال "ا���N	3� �$�(��

� 6 أم $)�
Yً ا�	Nال آ�ن $� إذا �&�:� .�: M37 �:�=� ��	� ل�

=�د ا����:� اآ�
 ^:�&� 

�&�
 ��I# ���9 أن ��ا��ة I��ُ@ ����ت،ا��� إد�5ل �2+ .ا�(�R'*ا 
�Vا���4. �=" أو" �>��9" ا��" Wد �����9 وذ�+� ا��->Vت 


 أ�2Zء ا��B2م �
�زه� ا��.���� .ا&ر'�ل 

�I��ُ �
8�# �3Kد أ:���� ا���&� B?ال وN	ا�(�رة ا���( .ا� eأد��.( 

 

 "ا���4. �="و ،"�>��9" ،"ا���+م \�ر $.":ا��ABر �����; ا��Hال و7# أ�����ت .11 !�رة


 أ��اع 5.2.3�R'*ا 

3�� ا��3K� أ��اع $U �7د ه��ك��
 .�3\ ا��3K� أ��اع �Rل $�7� �
&� أد��e ا��(�ل ���م .ا����:� ا��)
�ل أ]��ء �37\ ��
� ا��> ا�

5.2.3.1 C� �^ 


��ت $U ا�&�ة ا��(�ص ��)�ن�$ X� �/�	
 J��� م���	

B �)� ).إ�P ر$�ز، أر#�م، �Rوف،( �7د:� �(�� ر$�ز أ:� إد�Aل �3�$ 

X� �R <8��3� U$ ا��$�ز U(

U$ B ا�	�3> ا�:	� ا�=��C '> رؤ:�` ��
 .ا�
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5.2.3.2 
��Lر 

J
� :�'G و��ف '�9، ا�ر#�م 
pد�Aل ا��U$ �3K ا���ع ه�ا :	 �ف ���� .(9-0) ر#
�ً� ��. �Aَ�$ُ �Ay أ:R أي X� �Ay �ً �8��3�. 

 ��ر�_ 5.2.3.3


�ك�� e�ً� ا��3K� ه �8��3� �:���
 <37��
)�\ .ا�	Nال ��R �&�:� 7�� )أد��e 12 ا�(�رة ا���( �: �:�&� �I;وا���م ا� U�
�3/
 $���Vةً ا�


�U ا����� YAل $U أو ا�
�	���، ا���ا�8 
�����ام �IVام ا������
 <ّ
I� <؛ ا����Q
 ا���3ي ا�دوات M37 9:�V آYه
� :�B وا�	�

:�����
�. \�(
: ��
 .PRAIS '> ,د��A` ا�
/�3ب ا���ر:P '�ق ا���� ذ�\ 

U$ U(

 .‘���\�IV\:�م’ :إ���I ا�
;�ر ا���ر:P +�4� ا��Rام �V��$ U(� C=: \�37ةً، ا���ر:P آ��
� أ:Tً� ا�

 


 $�F ��= .12 !�رة�R'+ ا�����= ذات ‘��ر�_’ ��ع �` أ��ا����م  +�+��� #��� C2ا� 

5.2.3.4 =��\� 


� إ�M ا��U$ �3K ا���:� :&��ج�E,ـ ا

�	�O� ‘6’ أو ‘���’. 

 ���+دة ��5رات 5.2.3.5


�ك�� e�
��د ا��3K� ه U$ �37\ ا��> ا����رات �:�&� \�
�Eإ U$ �I��
. 

M37و C	R ،الN	ا� U(
 .أآ�b أو وا��A �Rر ا���Aر �\ ُ:��ح أن :

� �	���
 �3K�c� <ا�� C3/�� ًرا��A اًوا�R �'���	' \� :�ة أزرار��	ر، $���AY� �$3� أKا��> ا�� J��� رات��A دة���$ �I��	' \� 


��ت�$ B?�� �$Y7 �I
. 


 أ7<’ - ���+دة إ�I��ت 5.2.3.6��Iأ�5ى إ‘ 

J
	� \� G�
 � 3Kا�� �'�?p

�ت �7ة �Eإ. \�(

���E 94T:�اً $�YًA إ?�'� : M37 زر ’D?أ �
�Eى إ�Aإزا�� أو ،‘أ YًA�$ 


94T�� M37 ف’ زر�R‘ )ا�(�رة ا��� eأد��.( 
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 .13 !�رة�R'أ F��� ت���Iدة إ+��� 

��ف �` ����و�
 أر�Lم ذات I+اول 5.2.3.7� ا�

C3/� \�$ e�
�ت ا��3K� ه�E,ا Q'و Q�	�� <و��E Jم و������	
��ف $U ا��Tورة ����T` $� إ?�'� �3+. 

U(

��94T ا�(��ف إ?�'� : 37M زر ’D?أ �ً�+ �Ay‘. U(
�ف :R ف��
��94T ا�( M37 ف’ زر�R‘. (رة ا����)ا� eأد��.) 

 

 ���+دة !��ف ���F �/+ول 'Hال .14 !�رة

 ا���>�رة ا�>�9 5.2.3.8

M37 3� �0ارKا�� U$ اول’ ��ع�E و�� أر#�م ذات���$ U$ ف��� ه�C3/�� e أeY7، 7.3.2.5 ا��(� '> ا�
�?&� ‘ا�( 3K�7ة ا�� 


��7ت=$ U$ �3$�ت�

)� ا���ص ا�=dء :&��ي 
&�^ ا� �
�Eإ M37 �bأآ U$ ��R �Rوا. 


�6ً آ�� '> ا����+� �=
�B :�� ا���اغ $U ا�
R��, �:d� أ�` إ6 U$ ف�� .ا�(

\�(

��94T ا����+� $U ا��Tورة ����T` $� إ?�'� : M37 زر ’D?(�اً أ�7 �Ay‘. U(
�ف :R �+��94 ا��T��
 M37 زر 

�ف’R‘. 
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 .15 !�رة�R'ا���>�رة ا�>�9 ����; أ 
ZV?� ل��^ 
�
��� 

5.2.3.9 c�� ا����ل 

C3/�� G�
 �3Kراً ا����A U$ �7�

�bل، ���� M37( ه�$> �	3	� '> ا����رات ����� :�� ا����رات؛ $U $&�ودة $=  ا�

��/�
     ).ذ�\ إ�M و$� ا,�
��8�، ا�
	��7ة �=�� ر$�ز ا�(3�، ذات ا��;/� ر$�ز ا���3،\ا����7� ا�
�/��\ا�

 

 ا����ل ��c .16 !�رة


=�د

�د 7�(� �&�:� ���

�د ا����7� ا����+� �;� ���� ا�ول، ���
 ،<��bا ا�� .وه)

�'�?, ،�
�Eإ �# �:�&�

� ا�
��Eد ‘إ?�'�’ زر وا?94 ا���(� ���
 ‘إ?�'�’ زر M37 ا�94T �� ،16 ر#� ا�(�رة '> .ا�
�(X د


�د���
 ،<��bا ا��� D�?ُ�0ب’ أ �

����7ره� ‘أورو �
�E,ا. 

�ف&� ،�
�Eا?94 إ M37 ف’ زر�R‘ X)�
�ا ا�I� ا��4ض. 
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)Y' U ،‘إ?�'�’ زر M37 ا�7
�ة أ�R :&��ي �=  إذا: �
�ت إ?�'� 7��8�E,دة ا�E�
�ا ا�I
` إ6 .و�Rه� 
�آ�Ep ا��
�د  
)U أ�: 


� إ�Rاه� �&�:� :�� و
�����> ا����7� 7��+�ه� �7ض :�� �)> �&�:�ه��Epآ. 

 ا��Hال ��@ ا�����د 5.2.4

�ً���0 �$ �
�� �3K6\���’ أ�‘ M37 ����
�I $���/� أ�Aى أ�3K� ��/�� أو �. 

 


 ��= �= �� ا�?��. ا��Hال ����9 '��= .17 !�رة��I&ا @�� ‘��=’�ـ ا*ول ا��Hال 


 ����ج ��R'*ا 
 .إ�I��ت إ�@ ا�����


� 7�� :��ز ا�	Nال M37 ا�76
�د $�?�ع �b$ �Ay M37ل�Eدة ا����رات ذات ا�&��ل إ���

B ذ�\ :��B $� �7دةً .‘أ�Aى’
ـ ا��$ <)� 

J��: م���	
3� D+و `��
�Eإ. 

 

��@ ل�?� .18 !�رة 
��I&ـ ا�أ�5ى’‘ �A�
�� #��� .�� >!��� 

5.2.5 
�R'*ا 

�ر�I&ا 

��: d��
� �3Kر:� ا����E,ا �$Y�
 �

�اء �=R. 
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 ����e .19 !�رة�R'*ا 

�ر�I&ا 
�V�� 
 ^��اء �/�

C3/��: م���ا� �
�E,ا M37 �'3� آ�Kر:� ا����E,ر ا���Aوا �$Y7 =��5�"". ي �� إذا���3 ا�)��ن :�
 �` :��J و?U(: <' B �� أو ا�

�
�E,ا M37 الN� ،ري��Eإ C=�' ر���Aا �$Y7 ’�� </ا ‘ا����I� الN	ا�. 

��: ��/�� �3Kا��> ا�� �� �I�/�� �ً$�
�. 

 'Hال إآ��ل 5.2.6


�ت M37 ا�
��م ا����:� ��&��ي ���:ً��E3� �)�'� إK(� ��ف .ا��� ��
 أJ?�� �O�V آ
� %100 إ�M ا����:� اآ�
�ل �	�� ذ�\ 

 .ا����م

��

����7رe ا�	Nال �	=�� N� C=: \�37ال، إآ
�ل  ’�
 ا��ي ا��$�دي ا��3K� أدوات M37 9:�V ا�
��Eدة ا����رات 
�����ام ‘$)�

�I�: M37أ �R�	

�&�:� ���م أن إ�M ‘ا����م �Oر '>’ ا�	Nال ��)�ن ا,'��ا?��، �{�7ادات ���ً�  .�3	Nال ا�
�((� ا� v�Rر و��A 

D3��$. إذا H3ا��� Mال إ�N	أو ا����> ا� H
# ^:�&�
 ،�V�;ا� ���� ^:�&� �O�Vا��> ا� B��� ل �&� ا����م�
 .ا����:� إآ


� ��0 ا�	Nال آ�ن إذا�# Q��/�3� و 
� ��� �U أ�E,�37` ا �:�����
 ،<8�I�ا� C=: \�37 �:�&� ’�� </6ً ‘ا����
 U$ ’�($�
‘، �[ �# v�&��
. 


����7رe ا�	Nال إ�M ��;�� ه�ا <8�I� 6و C3/�: �:رات أ��A ى�Aأ. 

\�(
: ���I	
 '> ا�
��Eدة ا��$�ز ��(> YAل $U ‘ا����م �Oر '>’ أو ‘ا���/> ��’ أو ‘$)�
�’ و?B '> ا��U$ �3K أي رؤ:� 

 .أد��J?�$ e �ه آ
� ا��U$ �V�V ،�3K ا�:	� ا�=��M37 C ا��Y7 C:��� �3K$�ت

 

 "ا���4. �="و ،"�>��9" ،"ا���+م \�ر $." :ا��ABر �����; ا��Hال، وF7�� #7 ر��ز .20 !�رة


B^V�: 2/�ح، ����� &ر'�ل�+ � �م �` +�
 �����5ر �-+ة �2��W ؛‘ا���+م \�ر $.’ 'Hال أ�
 ��ك �V� ‘ا���4. �=’ أو ‘�>��9’ 

+2� >�2� .������ا �

 ا������ إر'�ل 5.3

�I�: إر��ل"زر " <' �
�&� ا�
��Eدة ا����ر:� 8�#)
 "B'��7 ا����ر:� ر H����,ار وذ�\ ،"ا�=

�� :��� �� ���:� أي . 


=�د

��94T ���م أن  M37 9

�Epاء ا����م ����م ،"إر��ل" را Q��&� Q�	$ �4ق .����:�ك�	�� e�
�G ا��/�ة ه ،H#ا�$� ا�� 

3�، ����ات ا����Axات ا��
�ار 
	�Y(;$ Cت أ:� وا�IE\ إذا .ا����Bر ���Iء .ا����:� D# M37 �=R:�� ا��ي:�O ME�: ا�6(�ل 

C�(

 .ا���7 

H�b�� ��3
7 Q��&ا�� Q�	
` ا� 
H أ�� �
�E,ا M37 ؤ6ت�	ا�� �ٍ(;
 J�&+ `وأ� �� B?و �$Y7 �I�37 �$إ "�
 ."ا���/> ��" أو "$)�


Y(;$ Hت 
xي ا�
	���م 
Ap/�ر ذ�\ �
� ا����م ����م� �I�IEا�$ <' �&�
 ��7# �-+ة �2��dE�$. Wة +�V� @�� #��I 

 و��� 9�A��A ����� ا��B2م ر$# ا��. ا��->Vت �` ا��+ أ9I �` وذ�W ا������ ا'�>��ل أ�2Zء "ا���4. �=" أو "�>���
"آـ ا����ؤ�ت
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���� .ا&ر'�ل 

� ��3+�ل ا�	�> A/�ة وُ��� ؛"ا6آ�
�ل �	��" ��d:� "ا���/> ��" أو "$)�
3�"ـآ ا��	�ؤ6ت Y7 M37$� و?B إن  %100 اآ�
�ل ��	�

�T'أ ��:�O ن�
T� ��3
 .ا�
;)Yت $���A U� إر��ل 7

� ه�e أ]��ء �
 :M37 ا����ف ��I=3ز :
)U ا���$���)��، ا��3


)U 6 "؛ا���/> ��" أو "$�)�
3�"آـ Y7 +�&�& �I�37$� و?B :�� �� أو '�ر0� ا,�dا$�� ا��3K� ��ك �Rل '> أ��5ء •: 

 �(&�&�I؛ :�� M�R ا����:� إر��ل

�0 "$)�
�"آـ �Nال Y7 M37$� و?�R Bل '> أو ،"ا����م #��" ـآ ا��3K� أ�R ��ك �Rل '>  ����jات •���
 U$ ك أن��ه ���A 

 ا������ت؛ $���A U� أآ�b أو

o ف�Iو� M9�3 إ�	ء ��Tا� M37 �3Kا��> ا�� �� ��: �I��

)U و�)U ا��/U7 Q:�O ،x ا��): �I3ه�=� U$ لYA 

B?و �$Y7 M37 ���A ر���A6ات �=�ه�" ا�:� ا�;�V�؛ أد�M وا�
��Eد ا�(&�&� "ا��&

o �I�(و� U� Q��� ��3
 .ا����:� إر��ل 7

�'��� �&�8�#
�  �"ا����: إر��ل" + B�
=
�3
�ت ��dود آ
� .اآ�;�'�I �� ا��> وا��&�:�ات ا�A/�ء ��
 ا�
/�3ب ا,�Eاء �Rل $�7� 

YًT' U7 9
 .ا�
&�دة 
���3K� وا���+� �3��� ا���
3� ا��وا

 

 ا&ر'�ل أ��5ء ��@ �?�ل .21 !�رة

<' ���R ء، أ:� اآ�;�ف �7م�/Aأ U(

��` ا,#�ار YAل $U ا����:� إر��ل 7
�3� إ��Iء : �� �
7 ��Eا�$ M37 ��	�7� ا���/
 وأ�` ا�


;)ٍ� ا����:� $�ء �� ،J�&+ �[ 94Tا� M37 8> "إر��ل" زر�I�ا�. 


\ ا���+� ا����ر:� 8�#
� '> $��ح ا�
��م ا����:� ���� .إ#�ار ر���� ا����م ��I��ُ ا����:�، إر��ل 7
�3� �=�ح 7�� <' ���R اءة�# 


U .إ��` ��E�3ع '�9T�:ل $��3$�ت و�R ا,ر��ل )P:ا���ر 

�B )	���موا�Eت و����
 �
�E,ا M37 �&�ص ا��)�
 .ا�

 ا��>�رة ا����\# 5.4


�G �&��ج BO��

�ذج ا����
 Mإ� �
�E,ا �I�37 ات �7ة�$. M37 ���� ،ل�b

� إ�M "ا�
��R ا�
��> ا�
�'Q" ا�
�/B :&��ج ا��E,�37` ا 

 .$��> ا��dام �)� $�ة

BO��
 :ه> ا�
��رة ا�

• B'ل ���ر:� ر�R ؛ا�ر? ا�4/�ء< 

 ؛3و 2و 1 ا���6ا��=�� ا�ه�اف �Rل إ?�'�� $�VNات •

 ا�
��Rة؛ ا�
���� ا�
�'��ت •

• ���&+ S$وع؛ ا������;
 و وا�

• �T'ر��ت أ�

 .ا�
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 ا��>�رة ا����\# *^+ ا����Iدة ا��+V5ت إدراج ^�ل ���!�9 .22 !�رة

�ا، $�/B ا���Aر 7��Iم :��م آ���دراج ا�p

)U ).أeY7 ا�(�رة راBE( ا�
��Eدة 
�YAتا� : `&�' ،e�:�&أو و� U(
: `'�R أو `�	� 

 ."�E:� $;�وع\
���$S أ?D" زر 
�����ام �A�$ �:�E إ?�'� :
)U آ��\ .ا�
��(� ا�زرار 
�����ام

 


 .23 !�رة��I&ا @�� �>�ر ���# 

��

��ض 
��ه� ا����م ����م ��&�:�e، ا�
)�رة ا�
��BO أ�R ا���Aر  BO��
 ا�(�رة راBE( آ��
���د 
�I ا���+� وا��3K� ا����7� ا�

eY7أ.( 

J��� �

�/B ا���+� ا�
�YAت 8�#��

)�\ ه�ا .ا�
�/���A6 Bر ا����� V=�ة ا����م ا�
)�ر، : U$ �'�?إ �A�$ ،�:�E أو 

�ف\�&�:�R ه��Rأ. 

H
� 
�E,ا� M37 B/�
 ا�

 ا�
)�ر
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 �>�ر ���# ��_ 5.4.1

��I	�� ��3
7 ���
& �+��7 �I
�;$ BO��

)U$ U ا�
)�رة، �3
��� $��Eد $)�ر $�/� B	P ا���
��\، ����3م .
8�#
� إ�M ا����  


=�ار ا�
��Eد "�	P" زر وا?94 ا�
�YAت �Rت، أYA�
  .أد��e ا�(�رة '> $�?J ه� آ
� ا�

 

 �>�ر ���# ��_ .24 !�رة


�ت ��. M37 �&��ي ا�
�U$ �A �	�� ءإ�;� إ�M ه�ا ��Nدي�E,ا. \�(
: ��

�ت $�ا�E� ذ�\ �E,'> ا ��	�ا� ��

��;)� ����4ه� و 

،C���

�?B #� ا� �$Y7 �I�37 ���7ره��
 "�3
�($". 

��ت ����9 5.5�� 
���� PDF 

J��� \� G�
 �3Kإ$)���� ا�� ��
4� 3$��ت �&�)
 PDF �7�� \��
�Eإ )BEا�(�رة را eو���ز ).أد�� ��
 ��	� ا,$)���� ه�e أه

���� $�VNات $�VN$ U �)� "ا�
��3$�ت $(�در"  .ا��

 

 ا���< �����H' F��� 9ال .25 !�رة

��
&�� ،D3$ 94?وا���� ،"ا����اض" زر ا Mإ� D3

��" زر '�ق وا��� ا�&�." )<' G�
 "ا����اض" زر :	
> ا�
	���?�ت 

ـ"��Aا �3

�:H؛ M37 4 ا�
R D3=� :��(� ).."�تا��=�$ ���� G'ت ر��3

ً� ا�آ�� ا�=R. 

\�(
3��ت إزا�� :

��I3 �� ا��> ا�&� 94T��
 M37 ف" زر�R".  

5.6 9���� k$ا���ا 

 ��'�4+ام وا��-�وع ا�
����l و!��"< ا���^+ة ا��������! Excel 

 ا����ر:� ر'B �)����ت :
)U وا�Rة، $�ة آ�I3 (PPSs) وا�
;�وع �����$Sا و+&�D8 (SFAs) ا�
��Rة ا�
���� ا�
�ا'Q ,د�Aل آ��:�


����ت �Eول ا����ام ا����+� ه�U$ e آ��� �7د �Rل ���:� ر'B إ�M �&��ج ا��> Excel ح��
 ا���( "ا����ر:� ر'B أدوات" 
�	� ا�


)U ).ا�=���> ا�;�:9: �I3�
&� Mإ� PRAIS U$ لYA ��+�A "ا����اد U$CSV ) "�
 ).أد��e ا�(�رة '> $�?J ه� آ

 ... زر M37 ا����

...x;أ� e� .ا��	�� ه
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�7
 ا��>�رة ا����\# أ^+ ���!�9 .26 !�رة�� 
�!�5 9���� CSV 

��

����ت �Eول ��& Q'�
��\ا�
��R ا�
��> ا��&+ S$و�7ت ا���ا�;
 :PRAIS  إ�M وا�


�ن ا������ت 
=�ول ا�
��Eدة ا������ت ا����ض .1T� �I�'ا�� B$ �
را 8�# ���A6 <' Q&3
 ؛2 ا�


�C0�� <' �I3 ا��> ا��
� ور#� +�ر .2&� )،�b$ Q'�

Q&3 ا�
��Eدة ا����3
�ت 
����ع D3$ CSV إ�M )ا�
��R ا�
��> ا���
 

 ؛1

3. J�'ك ا�:��� <' �

�ا PRAIS وا���� Mإ� �	ا�� X��
�� أو ا�
��R ا�
��> ا�
�'Q( ا��&+ S$و�7ت ا���ا�;
 )؛وا�

4. <' ��3��ت ا��A" أو) "ا����اض" زر ا��� ،U$ "CSV �(�:�" زر أ���( ا��
 ا?���A6 D3$ CSV �[ 94ر ("ا�

 ؛"ا����اد"


���=��I #� $;)3�، أ:� 
�آ�;�ف ا����م آ�ن إذا .5
 .ا����3
�ت ه�e وآ�ر ا������ت �Eول '> 

ME�: ��RY$ `�0 أ����
 U$ S$���

ـ ا���ص ا����6اد CSV  `�(
: ��I	� ��3
، ��تا���� $�ء 7 �ً��y 6�3� أن إ
 $��?� زا�H 6 ا��

�� و#� أA/�ء �&�وث	�ُ U7 �

�G آ�� �3Kا�� <' U��0 أ$�آ �&�&+. \��� B=;: U�$���	

=�د ا������ت ا����اض M37 ا�
 

�I3�
&� Mإ� PRAIS U$ .CSV 


�	� ا�(� $;)Yت، أ:� واHIE إذا ��E����(� �3$�ت�
 M37 ا��M C�($ �7إ� 
/�#� إر��ل أو �\ ا���
B ا�

<http://support.unccd.int>. 

 ا���
�ع ا&!+ار 5.7

\�(

xي ا���+� ا�
/��7� ا,+�ارات M37 ا���Aل : U$ أي '> ���ر:�ك H#و - M�R آ�ن إذا �# H3أُر� �����
 .�&�:�ه� :
)U و6 


��)�$� ا,����H ��7 ا�
��Eد ا��
�ذج $&��ى ا�
/��ع ا,+�ار ُ:��ض YًT' U7 E,تا�
� �$��
 ا��> ا����ر:� �	��4ق #� .ا�

��\ �I�37، �3&(�ل أ�Oل و#H )وا�
;�وع ا�����$S و+&�D8 ا�
��Rة ا�
���� ا�
�ا'Q أي( ا�
)�رة ا�
��U$ BO ا�)M37 ��b �&��ي� 

 .ا����6ر 
��Eء


�	� �&H ا����ر:� 8�#
� '> و#H أي '> ���:� �)� $��ح $/��ع إ+�ار ه��ك "B'7 ا����ر:� ر�� H����,ا" )BE27 ا�(�رة را 

eأد��.( 

 


 .27 !�رة�� ا������ �` ا���
�ع ا&!+ار $�F آ�
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 28 !�رة


��=��C ا�
��Eد ا�dر ��7 ����:�ا �&�:� أ]��ء آ��\ $��Rً� ا�
/��ع ا,+�ار :)�ن U
 ا��
�U أ���( ا��$�دي ا�دوات U$ 9:�V ا�:

 ).28 ا�(�رة '>

\�(
: \��
�ع إ!+ار M37 ا�&(�ل آ�� ."eI  ي�
�6ً واB/�$ �R $&��ى M37 :&��ي وا� U$ �:ا���� �$�(��
. e� $��R� ا,$)���� ه

U$ لYA دة ا�زرار�E�
 ).28 ا�(�رة '> ��	�را أM37( ا����6ل 
;=�ة ا�

 ا����ر'�ت أ$9m ^�ل ����� ر$# 5.8

U(

�ر��ت 
�T'x ���ر:� إر��ل :

� �7د أي إر��ل و:
)�\ ا�
���دة ا����ر:� ر'B '��ة �Aرج ا��	R <T��
 .ا�$� 

�'�?, �:��� �:�E ل�R �T'ر��ت، أ�

�&� ا�
��Eدة ا����ر:� 8�#
� '> ا�
���C ا�dر ا����ام ا�)
 "B'��7 �ر:�ا��� ر H����,ا"، 

�
 .أد��e ا�(�رة '> $�?J ه� آ

 

$�7
 زر .29 !�رة& ����� +�+I 9 ^�لm$ا����ر'�ت أ 

94Tا� M37 رdا� \�(
: U$ إ�;�ء �:��� �:�E ل�R �T'ر��ت أ�

 .وإر��̀� ا�
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 ا���$��ت

��ت �` ا�'���اد 6�� CSV: 9���� ا���$��ت 
 وا��-�وع ا�
����l !��"< أو �^+ةا�� ا�����

 Excel �����ت I+ول ��'�4+ام ���+دة

6.1 
�� ا����2
 ا��4

d$�� CSV Mإ� ��# ���)���ا+� $
��ا+� $�(�ل �7دي، �X '> ا�=�و��� ا������ت d�:ُ D3$ CSVن .

��ل و�7دةً 
 �=� �Rوا 

�(� ��
. �Rأه�اف أ e�3��ت ه
 .$��ا'�� ��0 ��	���ت �	���م ا��> �ا$Sا�� 
�U ا�=�و��� ا������ت ��� ه� ا�

 ا���
��ت 6.2

C=:رة و�V,ا Mأن إ� ��+�A "ا����اد U$ "CSV �I� ت��
 $U آ���ة آ
�� ا����اد $U ا�
	���م ُ�
)U أ�U$ �I '�����0 .و����3ت إ:=�


�ا
� '> ا�
��R� ��راتا�� $B آ�$� 
;)ٍ� ا�
��3$�ت ه�e ��ا'Q �7م $A U/� ه��ك أ�` إ6 
	�PRAIS ،�7 إ�M ا�
��3$�ت .PRAIS 

�# C�	�: x/�7م( ذ�\ '> ا��;�ي ا�� �I' �R3� أKأو ا�� x/A ،<��/$ �$و �
�V \و#� )ذ� BE�: م ا���ع ���م���	
 ��I�E��3ت ا�

�$��
��� ا�
�3A� ا�
��3$�ت �Eدة M37 ا���+�� ه�e ��7 ا�
�3A� ا�
��3$�ت �Eدة ���#D .ا���

����ت �Eول '>  Excel. <' ���R 

�e ا����ا$\I� ،��+(&\ ا����ة ��;

���:�، ���:�ك 
�����اض  ��
 اآ�
�ل $U ا��&�Q أU$ �E وذ�\ ا,ر��ل، و#�� ا����6اد 

 .ود#��I ا�
��3$�ت

 ���4ة ��5ة ������ت 6.3


� ��� �� أ�\ $x� Uآ��
�ف أو ��� YAل $3K�c� �b$ U�، ا�+�3� ا���	���ت M37 ����4ات أي R ة�
��ف أو أ7+ )M�R �0ر�� إذا ).ا�

H�آ H
# \��
 ،�����

�7pدة ��(&\  J�' D3

�����\ و�(Q و�	P ا�+3> ا� `�'. 

 ا�
����ت �/+ول ا����Iدة ا�
����ت ا'���اض 6.3.1


����ت �Eول 
�����اض ���م أن :=C ا�(3�، ذات ا������ت ا����اد #�� Excel ).xls أو .xlsx( ي�
H ا�# `8�;�p
 �#�
. BEرا �
8�# 


Q&3 ا�
��R� ا���A6ر��
 2 U$ ا�
\ ا���+� ا������ت �Eاول ا����اض أU$ �E ا����� ه. 

<(� U(
�� U$ ا����اد \�����
 �ٍ(;
 ،JE�� U$ م�I�43:� ا�� �I��Aت و'�ً� إد�I�E��3� آ�رة�

�ذج ا����
. 

�'�?,�
 Mذ�\، إ� ��	���

�B و=� �3Kودة ا��d

�7� ا�=


�ت �Eدة$&� إ ،�ً�3� U$ م�Iل ا��A�3$�ت إد�

����ا'Q ا� B$ ا����رات 

�R��
� ا� 

��ا PRAIS )�b$ ) ا�(3� ذات ا��;/� ر$�زRACsر$�ز ،( ���7ة �=�	
 �7م ه��ك آ�ن إذا ).ذ�\ إ�M و$� ا,�
��8�، ا�

Q'ا�� U�
 .'�ر0� ا�	Nال ���A و����M ا�
&�د ا�
��A ر'PRAIS، ���� G'> ا�
��R� وا����رات 
����ت �Eول 

 CSV إ�@ ا�
����ت I+ول ����9 6.3.2

�v إ�M ��&��ج 
�����\، ا����اد #��R ول�E ت����
 Excel D3

�����م CSV آ ��� �����e ا��ي Unicode (UTF-8) ا�����> ا��;

�

�ا PRAIS �I�IEا��43ت $���دة ��ا. 

3$��ت �ن ���اً CSV 9 �&��ي�' M37 ول�E ،�Rج وا��&�� Mور#� آ� �(�:� إ� �
7 �ٍ(;
 �)��$. 

��\، ����3م �Oق �7ة ه��ك
 U(و� �I3Iب ا����ام ه� أ��	R S$���
  :LibreOffice 


H أ�\ $x� Uآ� .1# C�)��
 �IEزك؛ U$  LibreOffice M37 �	�� أ�Rث 

2. J�'ول ا�E ت����
 Q'�
��\ا�
��R ا�
��> ا��&+ S$و�7ت ا���ا�;

���$R S	�ب 
�����ام وا�  LibreOffice: 

a. ا��� �ً ��
: M37 D3

�����ام ا'���A "Jر و�Rد ا�" ، �[ ��Aب ا�	R LibreOfficeأو ؛ 

b. J�'ة، ا�V��$ ��Aا "D3$-J�'د "ا�Rو D3
 ؛"'�J" ا��� ]� ؛)ا�$� �dم إذا ا�(&�J ا�
D3 إ�M ا����( ا�

3. �$��7 J��:ُ ،D3
 �(�:�ه�؛ '> ��C0 ا��> ا��
� ور#� �Rد ا�

�D3$ - v" إ�M ا���� .4R �
 ؛"��
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�v" أ��� ا�
��Eد ’C� CSV (.csv)‘ ا����ر �Rد .5R ع��
" v�R؛ وا\�3$ 

6. ��# v�R ،D3

�&\ أد��e ا�
��Eد ا�&�ار +��وق ����I ا��� �+��
�7� ا�(&�&� ����:D ا�=
 Unicode أ�Rف �

(UFT-8).  آ�x� U$ رات أن���  '&X �7م :=C( أد��e ا�;�V� ��3/� ا6'��ا?��؛ ا����رات M37 �&��ي �dال 6 ا�
����� ا�


H ا��
�د و�7ض ا��X و$&�د ا�&�� $&�د�b؛)ا� 

7. D3$ CSV ا���ص \
 dه�E ا�ن ��
&�3� <' �

�ا .PRAIS ء�E�
�. ا����م ��آ� �
 ��3
 ا�
�'M37 D3$ Q �3&(�ل ا��

<��

(�4� وا�
;�و�7ت ا���ا$S و+&��� ا�
��R ا� .CSV 

 

 CSV ^�ار ��$jة ��+�� - LibreOffice �ب^� .30 !�رة

 PRAIS إ�@ ا���< ����9 6.3.3

\�(
: ��
 .PRAISإ�M  ا�
D3 ����6اد ا����� ه�ا $U 5.6 ا��(� '> ا�
�+�'� ا���+�� ا����ام ذ�\ 
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7 
�"�L ا���5ر 
�!�4� ��+�� k$ا���^+ ا����. ا��� 
� وا��-�وع ا�
����l و!��

7.1 
�"�L ا���5ر 
���G 


ا��L ا����ل 7.1.1�� 

 .ا��;�:� ا����ط أو ا��$�ز أو ا�A6(�رات �	���م 6 ا�ر#�م؛ '�9 ا����م

 ا���ر�_ ^��ل 7.1.2

C=: 4� �)�ن أن�+ P:ا ا���ر�
J ". ا�	��\ا�;�I\ا���م" ه)	:ُ �
��(
 P:ر�� �R9 وا�'. 


" ا���9 ��ع 7.1.3�B2�" 

��� ه��ك آ�ن إذا��
 �
��$ �R��$ �
8��
  PRAIS،ت�
��
3� C=: أن Q

�\" $�bل ا�
B$ ،�I ا������ت 
=�ول ا�
��Eد ��6ا :�/� 

��

�����ف ا����م :��م �U ا�&��� ه�e '> �ن ؛"ا����
> ا���Q'�$ �K أو "ا,'�:�> ا��� M37 رات�)�A6ا ADB أو .GEF 

���� U:d�� تYA�
��� ���� ��I ��. ا��> ا�
�YAت أو( ا�=�:�ة ا���
 <' PRAIS( �ً 
B '> أو��$���)��$ X�ى" ا��A؛"أ ME�: �3ا�� 

 .ر$dاً M37 300 :��(� ا�&�� ه�ا 
xن

\�(

H إذا $���دة $�YAت ا����ام :# B?�
 �3)' eداxآ �)�3�. 


 ا����2
 ا�+و�
" ا���9 ��ع 7.1.4����L&دون أو ا 
����L&ا" 

C=: أن Q
�/�: �A�

=�ول ا�
��Eد ا� \�����
�ا I� ��&� B$ �A�
8
� ا�
��Eد ا�����
 �

ـ �R�ا�PRAIS، ل�b$ "�:ر�I
E ا���d�� 

� ���" أو "ا�6&�د:���

� ).ا���$��ت $���دة ا��و��( "
���’ أو ‘��dا���’ $�b ا�
�YAت 
�G ر'G :�� ر���
‘ �

 .� x/A	�C ور

�	` ا�&�ل وه�� � �	���
 QO��
3�\QO��
��7
�ً�، $;�و7ً� آ�ن 'pذا :ا����7� ا� ME�:ُ ح�T:,ا �
3(
 ’<
 $�b ا�
�YAت ُ��� ��7‘. 6


ً� ‘إ:)�اس’ أو ‘ا�(&�اء E��ب أ'�:���’ أو ‘ا�)�ر:�> $�/��’�# �&�&+ <' PRAIS C=:أن و ��: �Iا����ا� �bآx
8
ً� ا�
��R� ا���� Y$ 

�(;
 <�:��� )M37 ���� ،ل�b

�6ً ‘أ'�:��� �0ب’ ا� U$ ’إ:)�اس‘(. 

ME�:ُ ��RY

��PRAIS �R��$ 9�' �43 '> ا�
��Eدة ا��Yد 8�#
� أن ا� �:d�3=�,ا. U� ��: ا����ف M37 ء�

� ا����(

�43ت ا� ��3��$. 

\�(
: �

�����ام 
���I وا��(� $�YAت �7ة آ�� �3+�� .ا�

7.1.5 C� �^ 

J

� ا�&��ل $U ا���ع ه�ا :	��(

�ره ا��B2م ����A ����ف $���� ا���ا!9، ا'�4+ام �j^ +2راً آ̀ .ا��(�ص $U ��ع أي ����� 
�9 أدوات� .ا��+V5ت �̀� ��

 ���+دة إ�I��ت 7.1.6

J��� G�

�ت 
pد�Aل ا�&��ل �Eدة؛ إ���$ �# �)���
 U�
 e�
�ا�/� ا�
���دة ا�
�YAت ه �3+�� .ا�

7.2 
�"�L ا����5ر 
 ا���^+ة ا�����
 �����$��ت ا��4!

 ا��!< ا��Hال

 .ا����� ه�ا $U 7.1.3 ا��(� راBE     ا������ ر$# آ��ن


�B2ا�� 
 .ا����� ه�ا $U 7.1.3 ا��(� راBE ا�ُ�َ���


&� �R؛ �X      ا����pل ا�2-�ط ا'= M)#300 أ �ً'�R 

eإذا ا�����< ر� �� U(: �
�# ،Q��/�3� ر0ً� :��ك�'. 

+�

)ا��k\�2( ا����2
 أو )ا�
Vد( ا����� .ا����� ه�ا $U 4.1.7 ا��(� راBE ا������+ة ا�

7.1.3 ��(�ا راBE ا������
 ا����B2ت U$ ا� .ا����� ه


 ا��آ��ت�j�� .ا����� ه�ا $U 7.1.3 ا��(� راBE ا��2
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 ا���ر:P ا���eام ��ر�_


9 ��3
Yت ISO ر$�ز ا����ام ُ:�ME ا�����' ���(
 $�b أ�Rف، ]U$ �[Y وا�

’EUR‘ أو ’USD‘ أو ’BWP‘. 

q�
 '�9 أر#�م - ا��#
> ا�&�� �r ا����eم ا��

 :+&�&� ��# ا�����9 ��ع


��� ا�
	��7ات •
 ا��:�ن أ��7ء �����D ا�

• �:�
 ا�
��ا
9 ا��

• �:�
 ا�
;��ك ا��

• G:��
��	3/� ا�&)�$> ا�� M37 �ا��d �
 )ا���Aري( ا�

• G:��
��	3/� ا�&)�$> ا�� M37 �ا��d �
 )إ��Eري( ا�

 ا�86
�ن •

 ا��:�ن ����� إ�7دة •

• �T:��$ ا��:�ن 


���ت\ا�
���V ا���ض •Tا� 

 ا�
	�ه
�ت •

• �
 ا�(�درات نا�8


�ر •b��6ا <��Eا� �V��
 ا�

 ا���$� ا�
�dا��� د�7 •

• �&�
 ا�

 ا����8ة U7 ا����زل •

 )�=�ري( #�ض •

 )ا$���زي( #�ض •

 ا�
�dا��� U7 ا���رج •

 ا��/��7� ا�
�dا��� د�7 •

 ا���ر:P ا�
+ء ��ر�_

 ا���ر:P     ا����Aء ��ر�_

�+د( ا��+ة �AG*ا�&�� )ا <
 '�9 أر#�م - ا��#

��� ��ر ��GHات��� ��# �&�&+: 

• 0 

• 1 

• 2 

• 3 

eر��ز( ر�( 

 ذات ا*�-���
Q أن :=(RACs)     C  ا��/�: �A�
�ا 
\ ا���ص ا������ت �Eول '> ا�
�ون ا�I� ��&ا� 
B$ d$ى ا���ص ا���Rp
، �)U �� إذا PRAIS. '> ا�
��R� ا����  
)�\ $�xآ�اً: 

-http://www.global '> ا��$�ز إ�M ا���Eع

mechanism.org/dynamic/File/cop9/RACs.pdf>. 

\�(
: �

�����ام 
���I وا��(� $�YAت �7ة آ�� �3+�� .ا�


&� �R؛ �X ا�������ت ���در M)#300 أ �ً'�R 

\�(
: �

�����ام 
���I وا��(� $�YAت �7ة آ�� �3+�� .ا�

 

7.3 
�"�L ا����5ر >"���� lا��
 وا��-�و��ت ا�

 ا��!< ا��Hال


&� �R؛ �X      ا���2ان M)#300 أ �ً'�R 

 .ا����� ه�ا $U 7.1.3 ا��(� راBE ا����B2ت


 دور�B2ت( ا����B2ا��( .$ l����
 :+&�&� #�� ا��-�وع\ا�


�ل •
 )ا���
�� ا,�
��8� ا�
	��7ة ��0( ا�

�:� ا��آ��� •�� ا���

�ة ا��آ��� •��
 ا�

• �	�N
 ا����و��� ا�
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• �I=ة ا�����	
 ا�

• J��
 )ا���
�� ا,�
��8� ا�
	��7ة( ا�

 أ�Aى •

.�� U$ U(

 �Rد '�9 ا�&�ل، ه� ه�ا آ�ن إذا .أ�Aى ��Aرات ��?�J ا�

 .‘أ�Aى’

 ا����م و�H'��ت ا��+�. ا��/��# ���B2ت

��I���2<وا�� 

X� ؛�R �&
 M)#300 أ �ً'�R 

\�(
: �

�����ام 
���I وا��(� $�YAت �7ة آ�� �3+�� .ا�

+�

ا�) (ا��k\�2( ا����2
 أو )ا�
Vد( ا�����) 

 ا������+ة

BEرا �)� .ا����� ه�ا $U 4.1.7 ا�


 �̂�� 

 ا����2$+Aا�&�� ا���� <
 '�9 أر#�م - ا��#

 X� �R ا&دار�
 ا��^+ة


�
 ا��/��$+Aا����     X� ؛�R �&
 M)#300 أ �ً'�R 

\�(
: �

�����ام 
���I وا��(� $�YAت �7ة آ�� �3+�� .ا�

 '�9 أر#�م - ا��#
> ا�&�� ا������+ة ا�/�Aت

eإذا ا�����< ر� �� U(: �
�# ،Q��/�3� ر0ً� :��ك�'. 

 :+&�&� #�� ا��#7

 ا��&^ #�� •

• �
�	$ 

• �
�($ 

 ا���ر:P ا�
+ء ��ر�_

 ا���ر:P     ا����Aء ��ر�_


�راً آU ا��-�وع\ا�
����l ����9 $. ا��-�رآR - ا�I' الN� ���$ ت $���دYA�

U ا�T�: �3K�7� أ��'. 

\�(

�����ام 
���I وا��(� $�YAت �7ة ��
�آ : �3+�� ا���x� U$ \7آ� .ا�

Cا����� M/�
�. $��I �)� وأن ا�Yb]�، ا����7� ا��U$ �3K آ� '> ا�� 

 :ا����+� $��ار

 .ا����� ه�ا $U 3.1.7 ا��(� راBE - ا�
(�ر •

• �3
9 ��3
Yت ISO ر$�ز ا����ام ُ:�ME - ا���' ���(
 $U وا�

�[Y[ ،ف�Rأ �b$ ’EUR‘ أو ’USD‘ أو ’BWP‘. 

 .'�9 أر#�م ا��#
>؛ ا�&�� - ا�
��ار •

��� ر�� ��GHات��� ��# �&�&+: 

• 0 

• 1 

• 2 

• 3 


 ر�� ��GHات�L��
 ا�
����I.، ا���2ع ���L�� وا�

 )ا��>�<( ا���2خ ���� �-sن ا&\�ر�
 ا����+ة ا*�=

�L�� ا���2خ ���� �-sن ا&\�ر�
 ا����+ة ا*�= وا�

)>�� )ا��4

�#� �&�&+: 

• 0 

• 1 

• 2 

 :+&�&� #�� ا�'��ا��/�
 ا*ه+اف

• 1 

• 2 

• 3 

• 4 

\�(
: �

�����ام 
���I وا��(� $�YAت �7ة آ�� �3+�� .ا�

 :+&�&� #�� ا��-����
 ا*ه+اف

• 1 

• 2 

• 3 

• 4 

• 5 
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\�(
: �

�����ام 
���I وا��(� $�YAت �7ة آ�� �3+�� .ا�

 :ا,�
��8� ا�
	��7ة ��=� ر$�ز ه> ا�
��R� ا����رات ا��-�وع\ا�
����l أه+اف

http://www.oecd.org/document/21/0,3343,en_2649_3

USS_01DBC.html-4447_1914325_1_1_1_1,00&&en 

l"��2ا� 
�Lأو ا���� 

& �R؛ �X ا������ M)#1,000 أ �ً'�R. 


&� �R؛ �X ا�������ت ���در M)#300 أ �ً'�R.  

\�(
: �

�����ام 
���I وا��(� $�YAت �7ة آ�� �3+�� .ا�

 .ا�
��خ ���4 
;xن ا,�Oر:� ا�
�&�ة ا�$� ا���#�� = UNFCCC ا������E>؛ ا����ع ا���#�� = CBD :ا�A(�رات


